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URZAD PRACY

Zasady przyznawania jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej przez Powiatowy Urzad Pracy w Ostrotece w 2025 roku

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z
2025 r. poz. 620) zwana dalej ,’ustawg”.

2. Rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w
sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundaciji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na podjecie
dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2022 r. poz. 243 ze zm.).

3. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych
pomocy publicznej (Dz.U. z 2025 r. poz. 468).

4. Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 203 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. nr L 2023/2831 z 15.12.2023).

Bezrobotnemu, poszukujgcemu pracy niezatrudnionemu i niewykonujgcemu innej
pracy zarobkowej opiekunowi osoby niepetnosprawnej, absolwentowi centrum
integracji spotecznej lub klubu integracji spotecznej mogg by¢ przyznane
jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej, w tym na pokrycie
kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej
dziatalnosci (zwane dalej ,dofinansowaniem”) w wysokos$ci nie wyzszej niz 6-
krotnos¢ przecietnego wynagrodzenia.

Dofinansowania udzielane sg osobom zarejestrowanym w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Ostrotece (PUP), ktérzy zamierzajg prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg na
terenie Ostroteki lub powiatu ostroteckiego.

O przyznanie srodkéw moga ubiegac¢ sie:

1) bezrobotni,

2) poszukujgcy pracy niepozostajgcy w zatrudnieniu lub niewykonujgcy innej pracy
zarobkowej opiekunowie osoby niepetnosprawnej,

3) absolwenci centrum integracji spotecznej, o ktérych mowa w przepisach o
zatrudnieniu socjalnym,

4) absolwenci klubow integracji spotecznej, o ktérych mowa w przepisach o
zatrudnieniu socjalnym.

Dofinansowania beda przyznawane w ramach realizowanych w urzedzie

projektéw/programow.

Whnioskodawca pragnacy uzyska¢ dofinansowanie sktada w PUP wniosek, na

aktualnym druku urzedu, okreslajgcy m.in.:
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kwote wnioskowanych srodkoéw,

symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej okreslony zgodnie z
Polska Klasyfikacjg Dziatalnosci (PKD 2025) na poziomie podklasy,

kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci oraz zrodta ich
finansowania,

szczegotowy specyfikacje oraz harmonogram wydatkéw w ramach wnioskowane;j
kwoty,

forme zabezpieczenia zwrotu srodkéw w przypadku niedotrzymania warunkéw
umowy przyznajgcej srodki na podjecie dziatalnosci

oraz sporzgdza biznes plan planowanej dziatalnosci.

Srodki Funduszu Pracy udzielane sg w szczegélnosci na zakup maszyn, urzadzen,
wyposazenia i zakup towaréw niezbednych do uruchomienia dziatalnosci, z
uwzglednieniem wartosci rynkowe;j.

Preferowang forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania stanowi poreczenie
dwaoch osoéb fizycznych osiggajgcych staty miesieczny dochdd nie nizszy niz 5200,- zt
brutto.

Forma zabezpieczenia zwrotu dofinansowania moze by¢ réwniez poreczenie przez
osobe prawng, weksel in blanco, weksel z poreczeniem wekslowym (aval),
gwarancja bankowa, zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach, blokada srodkow
zgromadzonych na rachunku ptfatniczym albo akt notarialny o poddaniu sie egzekucji
przez dtuznika.

Dokumenty dotyczgce wybranej formy zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkéw:

1)

2)

w przypadku zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkow przez poreczycieli
dokumenty poswiadczajgce dochody dwdch poreczycieli, nie nizsze niz 5200,- zt
brutto miesiecznie, tj. odpowiednio:

a) zaswiadczenia o wynagrodzeniu 0s6b zatrudnionych na czas nieokreslony lub
czas okreslony nie krotszy niz 18 miesiecy,

b) decyzje o przyznaniu emerytury oraz wycigg bankowy potwierdzajgcy wptyw
uposazenia lub ostatni odcinek emerytury,

c) w przypadku oséb prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg - zaswiadczenia z
ZUS i Urzedu Skarbowego o braku posiadania zalegtosci, deklaracje PIT za
rok 2024 potwierdzong przyjeciem przez Urzad Skarbowy, podstawe prawng
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (CEIDG);

d) w przypadku oséb prowadzgcych gospodarstwo rolne - zaswiadczenie z
Urzedu Gminy o wielko$ci posiadanego gospodarstwa, zaswiadczenia z
KRUS o braku posiadania zalegtosci w optatach sktadek, zaswiadczenie o
aktualnie osigganym dochodzie, np. z tytutu dostaw mleka (roczny wykaz
dostaw mleka ze spotdzielni mleczarskiej);

przedktadajg poreczyciele w dniu zawierania umowy poreczenia.

w przypadku zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkoéw przez poreczenie

osoby prawnej poreczyciel przed zawarciem umowy poreczenia przedktada

dokumenty poswiadczajgce aktualng podstawe prawng funkcjonowania i stan
majatkowy Firmy/Jednostki oraz zaswiadczenia z Zaktadu Ubezpieczen

Spotecznych i Urzedu Skarbowego o braku zadtuzen;
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3) w przypadku zabezpieczenia zwrotu dofinansowania w formie weksla in blanco
whnioskodawca musi przedtozy¢ oswiadczenie o swoim stanie majgtkowym oraz
wskazac dodatkowe zabezpieczenie (sposrod wymienionych w pkt 1-2, 4-7);

4) w przypadku zabezpieczenia zwrotu dofinansowania w formie weksla z
poreczeniem wekslowym wnioskodawca zatgcza do wniosku o$swiadczenie o
stanie majgtkowym, a dokumenty poswiadczajgce dochody jednego
poreczyciela, nie nizsze niz 7800,- zt brutto miesiecznie, tj. odpowiednio jak w
ppkt 1 litera a-d przedktada poreczyciel w dniu podpisania weksla;

5) w przypadku zabezpieczenia zwrotu dofinansowania w formie gwaranciji
bankowej, wnioskodawca, w terminie wskazanym przez PUP, musi przedtozy¢
wystawiong przez bank gwarancje na rzecz PUP, w ktorej wskazana jest kwota
dofinansowania powiekszona o 50% (odsetki oraz inne koszty moggce powstacé
podczas prowadzenia czynnosci zmierzajgcych do odzyskania naleznych
Srodkow), na okres 2 lat;

6) w przypadku zabezpieczenia zwrotu dofinansowania w formie zastawu na
prawach i rzeczach, wnioskodawca, w terminie wskazanym przez PUP, musi
przedtozy¢ dokument potwierdzajgcy dokonanie wpisu zastawu do rejestru
zastawow (we wtasciwym sgdzie rejestrowym);

7) w przypadku zabezpieczenia zwrotu dofinansowania w formie blokady na
rachunku pfatniczym, wnioskodawca, w terminie wskazanym przez PUP,
dostarcza dokument potwierdzajgcy ustanowienie przez bank blokady na rzecz
PUP, w ktérej wskazana jest kwota dofinansowania powigkszona o 50% (odsetki
oraz inne koszty moggce powsta¢ podczas prowadzenia czynnosci
zmierzajgcych do odzyskania naleznych srodkéw), na okres 2 lat;

8) w przypadku zabezpieczenia zwrotu dofinansowania w formie aktu notarialnego
0 poddaniu sie egzekucji wnioskodawca musi przedtozy¢ oswiadczenie o swoim
stanie majgtkowym oraz wskaza¢ dodatkowe zabezpieczenie (sposréd
wymienionych w pkt 1-2, 4-7) a po podpisaniu umowy, w terminie wskazanym
przez PUP, dostarczy¢ akt notarialny o poddaniu sie egzekucji, w ktéorym
wskazana jest kwota dofinansowania powiekszona o 50% (odsetki oraz inne
koszty moggce powstac¢ podczas prowadzenia czynnosci zmierzajgcych do
odzyskania naleznych srodkéw), na okres 2 lat.

Poreczycielem nie moze by¢ wspoétmatzonek wnioskodawcy.

Poreczycielem nie moze by¢ emeryt/rencista w wieku powyzej 75 roku zycia.

PUP zastrzega sobie wybor formy zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkow.
Poreczyciel, wspotmatzonek poreczyciela i wspdtmatzonek wnioskodawcy (po
pozytywnym rozpatrzeniu wniosku i po wczesniejszym ustaleniu terminu)
zobowigzani sg do stawienia sie w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrotece
celem dopetnienia spraw formalnych (podpisanie poreczenia, wyrazenie zgody na
poreczenie, wyrazenie zgody na zaciggniecie zobowigzania).

Poreczyciel przedstawia dokument poswiadczajgcy osigganie dochodéw oraz
przedktada oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zrodta i kwoty
dochodu, i aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokosci
miesiecznej sptaty zadtuzenia. Obecno$¢ wspotmatzonkow nie jest wymagana w
przypadku rozdzielnosci majgtkowej — dokument nalezy przedstawi¢ do wgladu.
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Koszty zabezpieczenia ponosi wnioskodawca.

Whiosek o przyznanie dofinansowania moze ztozy¢ bezrobotny, ktéry na dzien

ztozenia wniosku:

1) w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo
sktadania fatszywych zeznan lub o$wiadczen, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom
majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia
10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn
zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

3) nie wykonuje za granicg dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie
zawieszenia wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej;

4) nie skorzystat z bezzwrotnych srodkdéw publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalne;j;

5) nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 ustawy;

6) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wtasnej winy realizacji formy
pomocy okreslonej w ustawie;

7) nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej lub wniosku o $rodki na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni
socjalnej;

8) nie byt karany zakazem dostepu do srodkéw publicznych, o ktérych mowa w art.
5 ust. 3 pkt 1i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

9) zobowigze sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co
najmniej 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia oraz niezawieszania jej
wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy;

10) nie posiada nieuregulowanych w terminie zobowigzan finansowych;

11) spetnia warunki okreslone w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13
grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. nr L 2023/2831 z
15.12.20231);

Poszukujgcy pracy opiekun osoby niepetnosprawnej musi spetniaé warunki
okreslone w pkt 1, 4-7 oraz nie wykonywac¢ dziatalnos$ci gospodarczej i nie
pozostawac w okresie zawieszenia wykonywania tej dziatalno$ci gospodarcze;j.
Absolwent centrum integracji spotecznej lub klubu integracji spotecznej musi spetniaé
warunki okreslone w pkt 1-51i 7.

Starosta weryfikuje spetnienie warunkéw uprawniajgcych do ubiegania sie o
dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej na podstawie posiadanych przez
niego danych, rejestrow publicznych, do ktérych ma dostep, lub o$dwiadczen
ztozonych przez wnioskodawce. Przed udzieleniem formy pomocy pozyskuje m.in.
od:
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1) organdéw Krajowej Administracji Skarbowej — informacje o zalegtosciach
podatkowych;

2) Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych — informacje o niedopetnieniu przez
pracodawce lub przedsiebiorce obowigzku optacania sktadek na ubezpieczenia
spotfeczne, na ubezpieczenie zdrowotne, na Fundusz Pracy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, Fundusz Solidarno$ciowy oraz na
Fundusz Emerytur Pomostowych, lub niezgtoszeniu do ubezpieczen spotecznych
pracownikow lub innych osob podlegajgcych obowigzkowi zgtoszenia do
ubezpieczen;

3) z systemu teleinformatycznego Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego —
informacje o zalegtosciach z tytutu nieptacenia sktadek na ubezpieczenie
spoteczne rolnikéw lub na ubezpieczenie zdrowotne.

Przyznane wnioskodawcy srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej stanowig
pomoc de minimis zgodnie z rozporzgdzeniem Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13
grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. nr L 2023/2831 z 15.12.2023) dlatego
tez ,Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis”
jest niezbednym zatgcznikiem do wniosku.

PUP nie udziela dofinansowania na podjecie nastepujacych przedsiewzie¢:
1) handel obwozny na rynkach i targowiskach (wymagany jest punkt stacjonarny),
2) handel akwizycyjny,

3) handel rzeczami uzywanymi;

4) ustugi w placéwkach ruchomych,

) wynajem lub dzierzawe sprzetu zakupionego w ramach dofinansowania,

)

)

)

o O

ustugi transportowe, w tym transport osob takséwkami,

ustugi wrozbiarskie i ezoteryczne,

ustugi w zakresie medycyny naturalnej swiadczone przez osoby nieposiadajgce

odpowiedniego przygotowania wynikajgcego z wyksztatcenia lub ukornczonych

szkolen i kursow,

9) ustugi prowadzenia badan i diagnostyki w celu oceny stanu zdrowia przez osoby
nieposiadajgce wyksztatcenia medycznego,

10)ustugi zwigzane z solarium,

11) przejecie dziatalnosci gospodarczej poprzez jednoczesne odkupienie sSrodkéw
trwatych i obrotowych,

12)rozpoczecie dziatalnosci w miejscu, w ktérym na dzien ztozenia wniosku

funkcjonuje tozsama dziatalnos¢ gospodarcza.

oo N

Wydatki na podjecie dziatalnosci gospodarczej muszg zostaé¢ faktycznie poniesione,
niezbedne do podjecia planowanej dziatalnosci. Muszg by¢ dokonane w sposéb
przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych naktadéw.

Przyznane srodki nie moga by¢é wydatkowane w szczegolnosci na:
1) udzialy we wszystkich typach spétek,
2) zakup akcji i obligaciji,
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3) zakup automatow (do gier zrecznosciowych, do napojow, itp.),

4) zakup papierosow i napojow alkoholowych,

5) wydatki inwestycyjne obejmujgce m.in. koszty budowy, remonty kapitalne;

6) optaty administracyjne i skarbowe, sktadki ZUS, wyptaty wynagrodzen, koszty
ubezpieczenia dziatalnosci,

7) zakup srodkow transportu, z wytgczeniem przyczep,

8) zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej,

9) zakup telefonu komoérkowego za kwote wyzszg niz 2000,- zt,

10) zakup towaréw do handlu oraz materiatéw i surowcéw do produkcji w wysokosci

powyzej 40% wnioskowanej kwoty (dofinansowanie moze byé wydatkowane na
zakup pierwszej partii materiatu/surowca),

11) zakup produktéw niezbednych do wykonywania ustug (np. kosmetycznych,
fryzjerskich, sprzatajgcych...) w wysokosci powyzej 15% wnioskowanej kwoty
(dofinansowanie moze by¢ wydatkowane na zakup pierwszej partii produktow);

12) drona, w przypadku braku posiadania odpowiednich uprawnien,

13) zakup mebli i sprzetu gospodarstwa domowego, z wyjgtkiem mebli biurowych
typu; biurko, krzesto, szafa (aktowa), pétki gdy ma to uzasadnienie w kontekscie
rodzaju dziatalnosci (jezeli dziatalno$¢ gospodarcza ma by¢ prowadzona w
miejscu zamieszkania lub zameldowania),

14) remont i modernizacje lokalu mieszkalnego lub domu mieszkalnego
jednorodzinnego,

15) zakup uzywanego sprzetu informatycznego, fotograficznego, RTV i AGD
(komputery, drukarki, skanery, projektor, aparat fotograficzny, kamera, telewizor
itp.);

16) finansowanie szkolen i kurséw,

17) zakup nieruchomosci w tym lokalu/garazu do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

18) wnoszenie kaucji lub wstepnej optaty wynikajgcej z umowy leasingowej,

19) pokrycie kosztow transportu dostaw maszyn, urzgdzen, towaru... oraz ich
ubezpieczenia,

20) zakup paliwa,

21) wydatki zwigzane z utworzeniem stanowiska pracy dla osoby planowanej do
zatrudnienia,

22) pokrycie kosztow reklamujgcych dziatalnos¢ za kwote wyzszg niz 3 000,-zt;

23) zakup uzywanego rusztowania,

24) zakup jednostkowej rzeczy uzywanej, ktérej wartosc¢ rynkowa nie przekracza
50% otrzymanej kwoty dofinansowania,

25) zakupy w ramach umowy kupna — sprzedazy od oséb spokrewnionych, krewnych
w linii prostej, rodzenstwa lub powinowatych w linii prostej wnioskodawcy.

Przedmioty zakupione na podstawie umowy kupna-sprzedazy (odkupione) wymagaja

zatgczenia, do w/w umowy:

— os$wiadczenia sprzedawcy, ze uzywany $rodek trwaty nie byt uprzednio w
jakiejkolwiek formie wspotfinansowany z udziatem srodkéw publicznych/Srodkow
UE;
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— dokumentéw potwierdzajgcych warto$¢ rynkowg nowego
sprzetu/rzeczy/urzadzenia o identycznych lub podobnych parametrach (np.:
katalog, oferta e-sklepu, itp.),

— dokumentéw potwierdzajgcych optacenie podatku od czynnosci
cywilnoprawnych,

— wyceny rzeczoznawcy dotyczgcej wartosci zakupionych srodkéw trwatych lub
nietrwatych.

Koszt wyceny ponosi wnioskodawca.

Przed przyznaniem dofinansowania moze zostac przeprowadzona kontrola wstepna

w miejscu, w ktérym ma by¢ prowadzona dziatalnos¢ gospodarcza.

Wyptata dofinansowania nastepuje po podpisaniu umowy, przelewem na wskazany
osobisty rachunek bankowy wnioskodawcy.

Zgtoszenie dziatalnosci do Centralnej Ewidenciji i Informaciji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG) moze nastgpi¢ wytgcznie po podpisaniu umowy ze Starostg
Ostroteckim reprezentowanym przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w
Ostrotece i wptynieciu srodkow na konto Wnioskodawcy.

Ztozony wniosek podlega ocenie formalnej i merytoryczne;.

Ocena formalna wniosku o dofinansowanie dotyczy oceny w zakresie nw.

wymogow:

1) czytelnego wypetnienia wniosku w jezyku polskim,

2) wypetnienia wszystkich wymaganych rubryk,

3) podpisania przez uprawniong osobe,

4) kompletnosci wniosku w zakresie wymaganych zatgcznikéw,

5) okreslenia proponowanych form zabezpieczenia sptaty naleznosci w przypadku
wypowiedzenia umowy.

Niedopetnienie ktéregokolwiek z w/w wymogow skutkuje negatywng oceng formalna.
Whnioski — zawierajgce btedy i braki formalne — nie sg przekazywane do oceny
merytorycznej.

Ocena merytoryczna jest dokonywana w szczegolnosci o nastepujace kryteria:

1) rodzaj planowanej dziatalnosci gospodarczej,

2) posiadanie uprawnien zawodowych do wykonywania planowanej dziatalnosci
gospodarczej (wyksztatcenia, kwalifikacji, dodwiadczenia zawodowego i
umiejetnosci zwigzanych z profilem planowanej dziatalnosci gospodarczej
potwierdzonych odpowiednimi dokumentami: swiadectwa pracy, Swiadectwa lub
dyplomy ukonczenia szkot, zaswiadczenia/certyfikaty o ukonczonych
szkoleniach).

Zaswiadczenie/certyfikat powinno zawiera¢ m.in.: nazwe szkolenia, temat i
wymiar godzin, date ukonczenia, imie i nazwisko uczestnika, a takze podpis
osoby lub instytucji wystawiajgce;.

3) planowane miejsce prowadzenia dziatalnosci,
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4) zasadnos¢ przeznaczenia srodkow dofinansowania na wydatki zwigzane
bezposrednio i jednoznacznie z rodzajem zamierzonej dziatalnosci,

5) proponowane zabezpieczenie zwrotu dofinansowania,

6) przygotowanie wnioskodawcy do uruchomienia dziatalnosci gospodarcze;j -
sporzadzony biznes plan dziatalnosci.

Podstawg przyznania jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
jest umowa zawarta przez Staroste Ostroteckiego reprezentowanego przez
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrotece z wnioskodawca.

Umowa bedzie zawiera¢ zobowigzanie do:

— dokonania wpisu dziatalnosci gospodarczej do Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) w terminie do 5 dni od dnia podpisania
umowy,

— podjecia dziatalnosci gospodarczej w terminie do 5 dni od dnia nastepnego po
dniu zaksiegowania srodkoéw na rachunku bankowym Whnioskodawcy.

Umowa bedzie zawiera¢ réwniez zobowigzanie m.in. do:

1) wydatkowania otrzymanych srodkéw zgodnie z przeznaczeniem, w terminie
okreslonym w umowie, w okresie do 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci
gospodarczej;

2) rozliczenia wydatkowania otrzymanych srodkéw w terminie okreslonym w umowie,
nieprzekraczajgcym dwoch miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej;

3) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez tgczny okres, nie krotszy niz 12
miesiecy,

Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej:

a) zalicza sie okres prowadzenia przedsiebiorstwa przez zarzgdce sukcesyjnego
lub wtasciciela przedsiebiorstwa w spadku,

b) nie zalicza sie:

— okresu przekraczajgcego tgcznie 90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnosci
gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze swiadczenia
rehabilitacyjnego,

— okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

4) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Starosty, catosci
dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich
otrzymania, w przypadku:

a) nierozliczenia otrzymanych srodkow;

b) niedokonania zwrotu niewydatkowanych srodkow;

c) nie wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12
miesiecy;

d) zawieszanie wykonywania dziatalnosci gospodarczej tgcznie na okres diuzszy
niz 6 miesiecy;

e) podjecia zatrudnienia w okresie 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarcze;.

Jezeli okres prowadzenia dziatalnosci gospodarczej jest krotszy niz 12 miesiecy to
w przypadku podjecia dziatalnosci gospodarcze;j:
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— polegajgcej na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami
integracyjnymi, polegajacej na Swiadczeniu ustug dziennego opiekuna dla co
najmniej jednego dziecka niepetnosprawnego,

— polegajgcej na swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych, w tym ustug mobilnych,

— przez poszukujgcego pracy opiekuna osoby niepetnosprawnej, zwrot nastepuje
w wysokosci proporcjonalnej;

5) zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwréconego zgodnie z ustawg z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug podatku naliczonego, dotyczgcego
zakupionych towardw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania, terminie nie
dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczgce;j
podatku od towardw i ustug, w ktorej kwota tego podatku mogta by¢ wykazana do
odliczenia - Jezeli osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej, nabedzie prawo do obnizenia kwoty podatku od towardw i ustug
naleznego o kwote podatku naliczonego;

6) zwrotu srodkow wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem, srodkéw
pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci tej czesci srodkéw, ktéra
zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w
nadmiernej wysokosci, wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia
otrzymania srodkéw do dnia dokonania zwrotu.

Whioskodawca - bezrobotny traci status osoby bezrobotnej nastepnego dnia po dniu
otrzymaniu srodkéw na podijecie dziatalnosci gospodarczej (wptywu dofinansowania
na konto Wnioskodawcy).

SPRAWY ORGANIZACYJNE
¢ Kompletne wnioski wraz z zatgcznikami nalezy sktadac w:
» osobiscie w pokoju nr 20 (kancelaria Powiatowego Urzedu Pracy w
Ostrotece, ul. 11 Listopada 68);
» pocztg tradycyjng na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Ostrotece, ul. 11
Listopada 68, 07-410 Ostroteka
» elektronicznie przez
e ustugi elektroniczne Publicznych Stuzb Zatrudnienia portal praca.gov.pl,
¢ Elektroniczng Platforme Ustug Administracji Publicznej epuap.gov.pl na
adres skrytki ePUAP: PUPOKA/SkrytkaESP.
(Wnioski wraz z zatgcznikami ztozone elektronicznie powinny by¢ potwierdzone
przez osobe upowazniong do reprezentacji wnioskodawcy bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu z
zachowaniem zasad przewidzianych w przepisach o podpisie elektronicznym lub
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej. Podpisem elektronicznym powinien by¢ opatrzony
wniosek oraz kazdy zatgcznik wnoszony w formie dokumentu elektronicznego).
¢ Whnioski nalezy sktada¢ na obowigzujagcym w PUP druku. Do wniosku dotgcza sie
wymienione w nim zatgczniki, przy czym kserokopie muszg by¢ poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem przez wnioskodawce.
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¢ Whnioski zawierajgce uchybienia formalne nie bedg rozpatrywane pod wzgledem
merytorycznym.

Przed ztozeniem wniosku bezrobotny potwierdza u swojego doradcy klienta
opracowanie indywidualnego planu dziatania.

O rozpatrzeniu wniosku i podjetej decyzji PUP powiadamia wnioskodawce w formie
pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku wraz z
wymaganymi zatgcznikami.

Od negatywnego rozpatrzenia wniosku nie przystuguje odwotanie. (Umowa o
przyznanie dofinansowania jest aktem cywilno — prawnym i zadnej ze stron nie
przystuguje roszczenie o jej zawarcie).

Ztozenie wniosku nie zwalnia osob bezrobotnych z obowigzku stawiania sie w
Urzedzie na obowigzkowe wizyty w wyznaczonych terminach.
Nie ma mozliwosci konsultowania z pracownikami PUP roboczych ani ostatecznych

wersji sktadanych wnioskow.

Ostroteka, dnia 23.07.2025 r.
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