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Rozdzial 1
Postanowienia ogélne
§1
Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2024r.
poz.475 z pézn.zm.).
Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i1 Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz
przyznawania bezrobotnemu $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. z 2022r. poz. 243 z
pozn.zm.).
Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz.U. z
2023r., poz.702).
Ustawa z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsi¢biorcow (Dz.U. z 2024r. poz.236).
Ustawa z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarow i ustug (Dz.U. z 2024r. poz.361 z p6zn. zm.).
Rozporzadzenie Rady Ministréow z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 pomoc de minimis (Dz.U. z 2024r., poz.40 z p6zn. zm.).
Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i
pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotdwstwie ( Dz.U. z 2018r. poz.350 z p6zn. zm.).
Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie stosowania art.107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z
15.12.2023).
Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L
352z 24.12.2013, str.9 z pozn.zm.).

§2
Ilekro¢ w zasadach jest mowa o:
Powiecie — oznacza to Samorzad Powiatu Wegrowskiego.
StaroS$cie —0znacza to reprezentanta Samorzadu Powiatu Wegrowskiego.

3. Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Wegrowie, dziatajacego w
imieniu 1 z upowaznienia Starosty.

4. Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Wegrowie.

5. Ustawie —oznaczato ustawe z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz. U. z 2024r. poz.475 z pdzn.zm.).

6. Bezrobotnym — oznacza to osobg, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 2 Ustawy zarejestrowang w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Wegrowie.

7. Opiekunie — opiekunie osoby niepetnosprawnej — 0znacza to cztonkéw rodziny, w rozumieniu art.
3 ustawy z dnia 4 listopada 2016r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,,Za zyciem”(Dz. U. z 2023r.,
poz. 1923), opiekujacych si¢ dzieckiem z orzeczeniem 0 niepelnosprawnosci tacznie ze
wskazaniami: koniecznosci statej lub dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze
znacznie ograniczong mozliwoscia samodzielnej egzystencji oraz konieczno$ci statego
wspotudziatu na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji 1 edukacji lub
osobg niepelnosprawna ze znacznym stopniem niepetlnosprawnosci - posiadajacego status
poszukujacego pracy niepozostajagcego w zatrudnieniu lub niewykonujgcego innej pracy
zarobkowej, z wylaczeniem opiekuna osoby niepelnosprawnej pobierajacego $wiadczenie
pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na podstawie przepisOow o S$wiadczeniach
rodzinnych, lub zasilek dla opiekuna na podstawie przepiséw o ustaleniu i wyplacie zasitkow dla
opiekunow.

8. Poszukujacym pracy absolwencie — oznacza to poszukujaca pracy osobe, ktora w okresie
ostatnich 48 miesi¢cy ukonczyta szkote lub uzyskata tytut zawodowy.

9. Komisji — 0znacza to komisje do spraw rozpatrywania wnioskow.

10. Refundacji — oznacza to refundacj¢ ze $rodkéw Funduszu Pracy kosztdéw wyposazenia lub
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doposazenia stanowiska pracy.

11. Wnioskodawcy — oznacza to podmiot, producenta rolnego, szkote, przedszkole, ztobek lub klub
dziecigcy, podmiot swiadczacy ustugi rehabilitacyjne uprawnione do ztozenia wniosku o refundacje
kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy.

12. Podmiocie — oznacza to przedsiebiorce prowadzacego dziatalno$¢ gospodarczg w rozumieniu
ustawy z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsigbiorcow (Dz.U. z 2024r., poz.236) przez okres 6
miesi¢cy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku, z tym ze do wskazanego okresu
prowadzenia dzialalnosci gospodarczej nie wlicza si¢ okresu zawieszenia dziatalno$ci
gospodarczej. W przypadku otrzymania jednorazowo s$rodkéw na podjecie dziatalnoSci
gospodarcze] na podstawie Ustawy — co najmniej przez okres 12 miesigcy bezposrednio
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku.

13. Producencie rolnym — oznacza to osobe¢ fizyczng, osobg prawng lub jednostk¢ organizacyjna
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, zamieszkujagcg lub majacg siedzibe na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, bedaca posiadaczem gospodarstwa rolnego w rozumieniu ustawy z dnia
15 listopada 1984r. o podatku rolnym (Dz. U. 2020r. poz.333) lub prowadzaca dziat specjalny
produkcji rolnej, o ktorym mowa w ustawie z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od
0sob fizycznych (Dz. U. z 2024r. poz.226 z pdzn.zm.) lub w ustawie z dnia 15 lutego 1992r. o
podatku dochodowym od 0so6b prawnych (Dz. U. z 2023r., poz.2805 z pdzn.zm.)przez okres 6
miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku.

14. Przedszkolu lub szkole — 0znacza to niepubliczne przedszkole lub niepubliczng szkole prowadzaca
dziatalno$¢ na podstawie ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2024r.,
poz.737 z pbdzn.zm.) przez okres 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia
wniosku.

15. Zlobku lub Kklubie dzieciecym — oznacza to osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki
organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej, o ktérych mowa w przepisach o opiece nad
dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz.U. z 2024r., poz. 338 z pdzn.zm.).

16. Podmiot $wiadczacy uslugi rehabilitacyjne — podmiot prowadzacy dzialalno$¢ gospodarcza
polegajaca na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych.

17. Pomocy de minimis — oznacza catkowita pomoc Panstwa, ktora nie podlega notyfikacji Komisji
Europejskiej. Jest to pomoc o niewielkich rozmiarach, ktoéra nie powoduje naruszenia konkurencji.
Wysoko$¢ pomocy de minimis dla jednego przedsiebiorcy w okresie trzech minionych lat nie
moze przekroczy¢ 300 000 euro ( w sektorze rolnym — 20 000 euro w roku biezagcym oraz dwoch
latach podatkowych go poprzedzajacych).

Rozdzial |1

Zasady udzielania refundacji

§3
. Refundacje udzielane sg ze srodkéw Funduszu Pracy.
Liczba zawartych uméw w sprawie przyznania refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, skierowanego opiekuna lub —w przypadku ztobkow lub
klubow dziecigcych oraz podmiotu $wiadczacego ustugi rehabilitacyjne rowniez dla skierowanego
poszukujgcego pracy absolwenta - w danym roku ograniczona jest limitem srodkow bedacych w dyspozycji
Starosty.

§4

. Udzielanie refundacji nalezy do zadan samorzadu Powiatu Wegrowskiego reprezentowanego przez
Staroste w imieniu i z upowaznienia ktorego dziata Dyrektor.
Starosta moze dokona¢ refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla
skierowanego bezrobotnego lub skierowanego opiekuna w wysokosci okreslonej w umowie, nie wyzszej
jednak niz 6-krotnos$¢ przecietnego wynagrodzenia, za jedno stanowisko pracy:
1) podmiotowi;

Strona 3z 10



2) producentowi rolnemu;

3) niepublicznemu przedszkolu lub niepublicznej szkole.

Starosta moze dokona¢ refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy zwigzanego
bezposrednio ze sprawowaniem opieki nad dzie¢mi niepelnosprawnymi lub prowadzeniem dla nich zaje¢
ztobkom lub klubom dziecigcym dla skierowanego bezrobotnego, skierowanego opiekuna lub
skierowanego poszukujgcego pracy absolwenta w wysokosci okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz
6-krotno$¢ przecigtnego wynagrodzenia, za jedno stanowisko pracy.

Starosta moze dokona¢ refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy zwigzanego
bezposrednio ze S$wiadczeniem uslug rehabilitacyjnych dla dzieci niepelnosprawnych w miejscu
zamieszkania, w tym ustug mobilnych podmiotowi swiadczagcemu ustugi rehabilitacyjne dla skierowanego
bezrobotnego, skierowanego opiekuna lub skierowanego poszukujacego pracy absolwenta w wysokosci
okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnos$¢ przecigtnego wynagrodzenia.

Rozdziat 111
Przeznaczenie srodkéw
§5

Srodki na wyposazenie lub doposazenie stanowiska pracy przeznaczone sa na zakup $rodkow trwatych,
urzadzen, maszyn, w tym srodkoéw niezbgdnych do zapewnienia zgodnosci stanowiska pracy z przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz wymaganiami ergonomii.
Srodki na wyposazenie lub doposazenie stanowiska pracy nie mogg by¢é przeznaczone na:

1) wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy, remontéw lokali i budynkéw, zakupu

materiatow,

2) zakup nieruchomosci,

3) remonty lub naprawy maszyn i urzadzen,

4) zakup towaru,

5) zakup aparatow telefonicznych,

6) koszty wysyiki, transportu, przygotowania, pakowania,

7) klimatyzacje, alarm, monitoring,

z zastrzezeniem, ze powyzsza lista nie jest zamknieta i dopuszcza si¢ w uzasadnionych przypadkach, w

ramach poszczegolnych wnioskdw, wyltaczenie z objgcia refundacja wydatkow, ktore nie sg w sposob

scisty 1 bezposredni zwigzane z tworzonym stanowiskiem pracy.
Zakup $rodka transportu moze by¢ dokonany tylko wtedy, gdy Srodek transportu stanowi glowne
narzedzie pracy ( np. ustugi kurierskie, ustugi w zakresie nauki jazdy kandydatéw na kierowcdw, ustugi
asenizacyjne).
Srodki przyznawane sa na liczbe tworzonych stanowisk pracy, a nie na liczbe zatrudnianych na tych
stanowiskach o0sob.
Stanowisko pracy moze zosta¢ utworzone gdy w ewidencji osOb bezrobotnych zarejestrowanych w
Urzedzie bedzie wiecej niz 2 osoby bezrobotne spelniajaca kryteria Wnioskodawcy zawarte we
wniosku.
Na utworzone stanowisko pracy w pierwszej kolejnosci beda kierowane osoby bedace w trudnej sytuacji na
rynku pracy.
Na utworzone stanowisko pracy nie moga by¢ kierowani:

1) cztonkowie rodziny Wnioskodawcy (w linii prostej),

2) bezrobotni, ktorzy w okresie 12 miesi¢cy poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku byli zatrudnieni

u danego Wnioskodawcy.

§6
Prawo do wystapienia 0 przyznanie srodkéw nie ma charakteru roszczeniowego.
Wystgpienie z wnioskiem o refundacje nie ma charakteru zobowigzaniowego, poniewaz nie jest
zdarzeniem, z ktorym prawo wigze powstanie mi¢dzy stronami takiego stosunku.
Stosunek zobowigzaniowy powstaje w momencie zawarcia umowy cywilnej.

Ztozenie wniosku o refundacje nalezy rozumie¢ jako ofert¢ zawarcia umowy, a umowa zostaje zawarta,
gdy strony dojda do porozumienia, co do wszystkich jej postanowien.
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Rozdzial IV

Formy zabezpieczania srodkow
§7
Srodki na doposazenie lub wyposazenie stanowiska pracy wymagaja zabezpieczenia.
Formami zabezpieczenia zwrotu refundacji wraz z naleznymi odsetkami moga by¢:
1) poreczenie wg prawa cywilnego;
2) weksel in blanco;
3) weksel z poreczeniem wekslowym (aval);
4) gwarancja bankowa;
5) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach;
6) blokada srodkoéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym;
7) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika (w rozumieniu art. 777 §1 pkt 5 kpc).
Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji jest
konieczne ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.
Poreczenia moze udzieli¢ osoba fizyczna lub osoba prawna.
W przypadku zabezpieczenia zwrotu otrzymanych $rodkdw przez poreczenie wg. prawa cywilnego
(2 porgezycieli) lub weksel z porgczeniem wekslowym (1 porgczyciel), kazdy z poreczycieli winien
spetnia¢ nastgpujace warunki:
1) ukonczone 18 lat, nie wigcej jednak niz 68 lat,
2) zatrudnienie na czas nieokre$lony w pelnym wymiarze czasu pracy,
3) osiggany $redni dochdd z ostatnich trzech miesigcy nie moze by¢ nizszy niz kwota minimalnego
wynagrodzenia za prace brutto.
4) w przypadku osob pobierajacych emeryture lub rente ( renta powinna by¢ przyznana na okres nie
krétszy niz 36 miesigcy liczac od dnia zlozenia wniosku),
5) w przypadku osob prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarcza, dziatalno$¢ ta nie moze by¢ w stanie
likwidacji lub upadtosci.
W przypadku porgczenia, porgczyciel przedktada oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach ze
wskazaniem zrodta 1 kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem
wysokosci miesigcznej sptaty zadtuzenia na og6lnie obowigzujgcym druku.
Prawdziwo$¢ informacji zawartych w o$wiadczeniu porgczyciel potwierdza wiasnorgcznym podpisem, pod
rygorem odpowiedzialnosci przewidzianej w art.233 §1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks Karny
(Dz.U. z 2024r., poz. 17).
Porgczycielem nie moze by¢ pracownik ani wspotmatzonek wnioskodawcy.
Poreczenie przez osobe fizyczng wymaga zgody wspotmatzonka porgczyciela, wyrazonej w formie
pisemnej w obecnos$ci uprawnionego pracownika urzedu, wdjta, burmistrza badz zgody poswiadczone;j
notarialnie.
W przypadku zabezpieczenia zwrotu otrzymanych $rodkdw w postaci weksla in blanco - 0soba
podpisujaca weksel zobowigzuje si¢ do zaptaty okreslonej sumy pieni¢znej na rzecz Wierzyciela w
okreslonym czasie. Weksel in blanco wypekiany jest w sytuacji, jezeli wnioskodawca nie wypetni
warunkow umowy i bedzie zobowigzany do zwrotu refundacji. Przy wyborze tej formy zabezpieczenia
nalezy ztozy¢ o$wiadczenie majatkowe o wartosci posiadajacego majatku oraz zgode wspdimatzonka.
W przypadku zabezpieczenia zwrotu otrzymanych s$rodkéw w postaci gwarancji bankowej, kwota
podlegajaca gwarancji bedzie stanowita 150% otrzymanych srodkow.
Wybierajac jako zabezpieczenie zastaw na prawach lub rzeczach, nalezy dotaczy¢ do wniosku dokument
potwierdzajacy wlasnos¢ praw zbywalnych badz rzeczy ruchomych oznaczonych co do tozsamosci, ktore
majg by¢ przedmiotem zastawu oraz potwierdzenie ich ubezpieczenia, wartos¢ praw badz rzeczy powinna
wynosi¢ minimum 150% wnioskowanej kwoty.
Przy wyborze blokady srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym jako formy zabezpieczenia, kwota
podlegajaca blokadzie wynosi minimum 150% wnioskowanej kwoty.
W przypadku zabezpieczenia w postaci aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika podmiot
sklada o$wiadczenie majatkowe na ogdlnie obowigzujacym druku. Suma majatku podmiotu musi
opiewac co najmniej na 150% wnioskowanej kwoty. Kwota podlegajaca egzekucji w formie aktu bedzie
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1)

2)

3)

4)

stanowila 150% otrzymanych srodkow.
W sytuacji gdy zaproponowana przez wnioskodawce forma zabezpieczenia nie pozwoli na ewentualne
dochodzenie zwrotu otrzymanych srodkow wraz z naleznymi odsetkami Starosta zastrzega sobie prawo do
rozpatrzenia wniosku pod warunkiem zmiany formy zabezpieczenia przez wnioskodawce na inng sposrod
wskazanych w § 7 ust. 2 niniejszych zasad.

§8
Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem wniosku oraz z zabezpieczeniem zwrotu srodkow ponosi
wnioskodawca.

Rozdzial V
Rozpatrywanie wnioskow
§9
Whioski opiniuje Komisja - w co najmniej 3-osobowym sktadzie - kierujgc sig:
1) przepisami prawa,
2) postanowieniami niniejszych zasad,
3) zasadami rachunku ekonomicznego,
4) popytem i podazg lokalnego rynku,
5) przygotowaniem merytorycznym podmiotu do proponowanego przedsiewzigcia.
Do zadan Komisji nalezy:
1) ocena wnioskow pod wzgledem formalnym i merytorycznym w oparciu o karte oceny formalne;j
i merytorycznej wniosku o refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy,
dostepna na stronie internetowej Urzedu: http://wegrow.praca.gov.pl.
2) opiniowanie wnioskoéw wraz z uzasadnieniem w przypadku odmowy.
Przy ocenie wnioskéw Komisja bierze pod uwage nastepujgce Kryteria:

1) okres i rodzaj prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

2) aktualng sytuacje na rynku pracy i uwarunkowania lokalnego rynku pracy, w tym liczbe o0sob
bezrobotnych zarejestrowanych w Urzedzie spetniajacych oczekiwania Wnioskodawcy zawarte we
Whiosku,

3) rotacje i liczbg zatrudnianych pracownikow,

4) celowo$c i zasadno$¢ przeznaczenia wnioskowanych srodkow,

5) poprawno$¢ merytoryczng oraz realnos¢ przedstawionego planu przedsigwziecia,

6) wiarygodnos¢ zabezpieczenia,

7) dotychczasowa wspotprace wnioskodawcy z Urzgdem,

8) deklaracj¢ zatrudnienia po 24 miesigcach wynikajacych z refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy.

W przypadku ograniczonej ilosci $srodkow na dang form¢ wsparcia Starosta bedzie preferowal m. in.
wnioski, ktore:
1) tworzg miejsca pracy w sferze produkcji i ustug, - w okresie ostatnich 6 miesiecy poprzedzajacych
ztozenie wniosku nie wystepowat spadek zatrudnienia,
2) zostaly zlozone przez wnioskodawcow, ktorzy nie korzystali lub korzystali w matym zakresie z
refundacji kosztow poniesionych na wyposazenie lub doposazenie stanowisk pracy,
3) wnioskodawca na dzien rozpatrzenia wniosku nie jest w trakcie realizacji umowy na doposazenia
lub wyposazenia stanowiska pracy.

§10
W zaleznosci od posiadanych srodkow lub realizowanych programéw wnioski moga by¢ przyjmowane w
procedurze cigglej lub cyklicznej.
Whniosek mozna pobrac ze strony internetowej http://wegrow.praca.gov.pl. Miejsce sktadania wnioskow
p.200 (sekretariat).
Whiosek o refundacj¢ moze by¢ przez Staroste uwzgledniony w przypadku gdy wnioskodawca sktadajacy
go spetnia wszystkie warunki oraz gdy ztozony wniosek jest kompletny i prawidlowo sporzadzony, a
Starosta dysponuje srodkami na jego sfinansowanie.
Whioski wypetnione nieprawidlowo lub zlozone bez kompletu wymaganych zatacznikéw, pomimo
wezwania do uzupetnienia, nie beda rozpatrywane.
O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o refundacje Starosta powiadamia wnioskodawce
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w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztoZenia kompletnego wniosku.

6. W przypadku nieuwzglednienia wniosku Starosta podaje przyczyne odmowy.

§11

1. Podmiot, w tym zlobek lub klub dzieciecy lub podmiot §wiadczacy ustugi rehabilitacyjne, przedszkole,
szkota, producent rolny, zamierzajacy utworzy¢ stanowisko pracy dla skierowanego bezrobotnego
skierowanego opiekuna lub —w przypadku ztobkéw lub klubéw dziecigcych oraz podmiotu $wiadczacego
ustugi rehabilitacyjne réwniez dla skierowanego poszukujacego pracy absolwenta - moze zlozy¢ do
Starosty za posrednictwem Urzedu wiasciwego ze wzgledu na siedzibg tego podmiotu albo ze wzgledu na
miejsce wykonywania pracy przez skierowanego bezrobotnego, skierowanego opiekuna lub skierowanego
poszukujgcego pracy absolwenta wniosek o refundacj¢ kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy wraz z wymaganymi zatacznikami.

2. Podmiot, przedszkole, szkota, ztobek lub klub dziecigcy lub podmiot §wiadczacy ustugi rehabilitacyjne,
ktore ubiegaja si¢ o pomoc de minimis, do wniosku o refundacj¢ dotaczaja dodatkowo:

1)  wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub
pomocy de minimis w rybotowstwie, jaka otrzymaty w okresie, o ktérym mowa w art.3 ust. 2
rozporzadzenia 2023/2831, albo os$wiadczenie o wielkosci tej pomocy otrzymanej w tym
okresie, albo o$wiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;

2) informacje okreSlone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia
30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz.U. z
2023r., poz.702).

3. Producent rolny, ktéry ubiega si¢ o pomoc de minimis w rolnictwie, do wniosku o refundacj¢ dotacza
dodatkowo:

1) wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis w rolnictwie oraz pomocy de minimis w
rybotéwstwie lub pomocy de minimis, jaka otrzymat w okresie, o ktorym mowa w art. 3 ust. 2
rozporzadzenia 1408/2013, albo oswiadczenie o wielkosci tej pomocy otrzymanej w tym
okresie, albo oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;

2) informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia 30
kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;j.

Rozdzial VI

Umowa o refundacje
§12
1. Podstawa refundacji jest umowa zawarta przez Starost¢ z wnioskodawca sktadajacym wniosek zawarta na
pisSmie pod rygorem niewaznosci.

2. Umowa o refundacj¢ zawiera zobowigzanie wnioskodawcy w szczegdlnosci do:
1) zatrudnienia na wyposazonym lub doposazonym stanowisku pracy w pelnym wymiarze czasu pracy
skierowanego bezrobotnego przez okres co najmniej 24 miesigcy w pelnym wymiarze czasu pracy,
skierowanego opiekuna co najmniej w polowie wymiaru czasu pracy, a w przypadku zatrudnienia na
wyposazonym lub doposazonym stanowisku pracy, o ktorych mowa w §4 ust. 3 i 4, skierowanego
bezrobotnego, skierowanego opiekuna lub skierowanego poszukujacego pracy absolwenta — CO
najmniej w potlowie wymiaru czasu pracy;
2) utrzymania przez okres co najmniej 24 miesiecy stanowisk pracy utworzonych w zwigzku z
przyznang refundacja;
3) zatrudnienia zgodnie z deklarowanym okresem po 24 miesigcach wynikajacych z refundacji
kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy.
4) zlozenia rozliczenia zawierajacego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o
refundacje¢ na poszczegdlne wydatki ujete w szczegdtowej specyfikacji;
5) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Starosty, otrzymanych srodkow wraz z
odsetkami, o ktorych mowa w art.46 ust.2, 2b i 2¢ Ustawy, w wysokos$ci proporcjonalnej do okresu
niezatrudniania na utworzonych stanowiskach pracy skierowanych bezrobotnych, w przypadku
niespetniania warunkow, o ktérych mowa w ust.2 pkt.1 lub 2.
6) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Starosty, otrzymanych $rodkéw wraz z
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odsetkami, o ktorych mowa w art.46 ust.2, 2b i 2c ustawy, w przypadku naruszenia pozostatych
warunkow umowy.

7) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwrdconego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004r o
podatku od towarow i ustug (Dz.U. z 2024r., poz.361 z pdzn.zm.) podatku naliczonego dotyczacego
zakupionych towaréw i1 ustug w ramach przyznanej refundacji, w terminie:

a) nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztoZenia przez podmiot deklaracji podatkowej dotyczacej
podatku od towaréw i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu —
w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku
podlegajaca wptacie do urzgdu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastgpny okres
rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz podmiotu — w
przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardow 1 ustug, w ktorej
wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika
kwota do zwrotu.

Rozdzial VI

Rozliczenie otrzymanych srodkéw
§13

Whioskodawca, ktoremu przyznano refundacje, przedktada Staroscie rozliczenie zawierajace zestawienie
kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o refundacj¢ na poszczegdlne wydatki ujete w
szczegotowej specyfikacji wydatkow zawartej we wniosku.
Rozliczenie sktada si¢ na obowigzujacym druku — Rozliczenie kosztoéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego (druk zamieszczony na stronie internetowej Urzedu:
http://wegrow.praca.gov.pl).
Zestawienie nie moze zawiera¢ wydatkéw, na ktorych finansowanie wnioskodawca otrzymal wczesniej
srodki publiczne.
Ze wzgledu na réznorodno$¢ cen na rynku, dopuszcza si¢ rozbieznos¢ w cenach zakupu do +/- 30%
warto$ci ceny wskazanej na wniosku.
W przypadku rozbieznosci cen zakupu przekraczajacych +/- 30% wartosci ceny wskazanej na wniosku,
wnioskodawca moze wystapi¢ na pismie do Starosty z prosba o wrazenie zgody na dokonanie zmian w
kalkulacji kosztow zwigzanych z utworzeniem stanowiska pracy dla bezrobotnego.
Starosta, na pisemny wniosek wnioskodawcy, uznaje za prawidlowo poniesione réwniez wydatki
odbiegajace od zawartych w specyfikacji, mieszczace si¢ W kwocie przyznanej refundacji, jezeli stwierdzi
zasadnos¢ ich poniesienia, bioragc pod uwagg specyfike wyposazanego lub doposazonego stanowiska pracy.
W rozliczeniu, o ktorym mowa w ust.1 wykazywane sg kwoty wydatkow z uwzglednieniem podatku od
towarow i ushug; rozliczenie zawiera informacjeg, czy wnioskodawcy przystuguje prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwot¢ podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do
zwrotu podatku naliczonego.
Podmiot, przedszkole, szkota, producent rolny, Zlobek lub klub dziecigcy lub podmiot §wiadczacy ustugi
rehabilitacyjne, zakupionych urzadzen niezb¢dnych do wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy,
nie moze:

1) przeznaczy¢ do odsprzedazy a takze odda¢ w najem, dzierzawe lub uzyczenie az do momentu
wygasnigcia umowy,

2) przenosi¢ w ramach réznych prowadzonych przez siebie dziatalno$ci. Urzadzenia stanowiace
wyposazenie lub doposazenie stanowiska pracy powinny by¢ wykorzystywany przez
pracownika, dla ktorego zostato stworzone lub doposazone okreslone stanowisko,

3) wymienié¢/zamieni¢ bez uprzedniej zgody Starosty, az do momentu wygasniecia Umowy.
Mozliwos¢ przeniesienia praw i obowigzkow wynikajacych z zawartej umowy na rzecz osob trzecich jest
dopuszczalna za zgodg Starosty.

Whioskodawca zawiadamia Starost¢ o wszelkich zmianach dotyczacych umowy, w tym nazwy, adresu
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej oraz zmianach dotyczacych zatrudnienia na wyposazonym lub
doposazonym stanowisku pracy.
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§14
Refundacja dokonywana podmiotowi stanowi pomoc de minimis w rozumieniu przepisoOw rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023) i sg
udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.
Refundacja dokonywana producentowi rolnemu stanowi pomoc de minimis w rolnictwie w rozumieniu
przepiséw rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz.
Urz. UE L 352 224.12.2013, str. 9, z p6zn. zm.) i sg udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.
Refundacja dokonywana przedszkolu lub szkole stanowi pomoc de minimis w rozumieniu przepisow
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie stosowania art. 107 1 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z
15.12.2023) i jest udzielana zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia; w przypadku gdy refundacja jest
dokonywana jako wsparcie finansowe z Funduszu Pracy w celu realizacji zadan okreslonych w ustawie z
dnia 14 grudnia 2016r. Prawo o$wiatowe — nie stanowi pomocy de minimis.

§15
Refundacji nie dokonuje sig, jezeli tacznie z inng pomoca ze srodkow publicznych, nie zaleznie od jej formy
1 zrédta pochodzenia, w tym ze $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, udzielong w
odniesieniu do tych samych kosztow kwalifikowanych, spowoduje przekroczenie dopuszczalnej
intensywnos$ci pomocy okreslonej dla danego przeznaczenia pomocy, a ogolna kwota pomocy przyznana
przedsigbiorstwu nie moze przekroczy¢:

1) 300 tys. euro — w przypadku pomocy udzielanej jednemu przedsiebiorstwu na podstawie
rozporzadzenia 2023/2831,

2) 20 tys. euro — w przypadku pomocy udzielanej jednemu przedsigbiorstwu na podstawie
rozporzadzenia 1408/2013 w odniesieniu do sektora rolnego,

Pojecie ,,jedno przedsigbiorstwo” obejmuje wszystkie jednostki gospodarcze, ktore pozostajg co najmniej
jednym z nastgpujacych stosunkow:

1) jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wigkszo$¢ praw glosu
akcjonariuszy lub wspolnikow;

2) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé wigkszo$¢ cztonkoéw organu
administracyjnego, zarzadzajacego lub nadzorczego innej jednostki gospodarczej;

3) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujagcy wpltyw na inng jednostke
gospodarczg zgodnie z umowg zawarta z ta jednostka lub postanowieniami w jej akcie
zatozycielskim lub umowie spoiki;

4) jedna jednostka gospodarcza, ktéra jest akcjonariuszem lub wspodlnikiem w innej jednostce
gospodarczej, samodzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi akcjonariuszami lub
wspoélnikami tej jednostki, wiekszo$¢ praw glosu akcjonariuszy lub wspolnikow tej jednostki.

Jednostki gospodarcze pozostajace w jakimkolwiek ze stosunkéw, o ktorych mowa w ust. 2 pkt. 1-4,

poprzez co najmniej jedng inng jednostke gospodarczg rowniez sg uznawane za jedno przedsigbiorstwo.
§16

Starosta w trakcie trwania umowy o refundacje dokonuje oceny prawidtowosci wykonania umowy.

§17
Po uplywie okresu zatrudnienia o ktérym mowa w §11 ust. 2 pkt.1, nastepuje jego rozliczenie.
Rozliczenie zatrudnienia nastgpuje na podstawie przedktadanych przez wnioskodawce, ktory otrzymat
refundacje przez okres 24 miesiecy o$wiadczen o utrzymaniu utworzonego stanowiska pracy oraz
swiadectwa pracy w przypadku rozwigzania umowy o prace ze skierowanym bezrobotnym.
Kazde stanowisko pracy podlega odrebnemu rozliczeniu.

§18

Po dokonaniu rozliczenia zatrudnienia na podstawie przedtozonych dokumentéw Starosta informuje w
formie pisemnej wnioskodawce, ktory otrzymal refundacje o wywigzaniu si¢ z warunkéw umowy.
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Rozdzial VIII
Przepisy koncowe
§19

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego,
Kodeksu Postepowania Cywilnego, Kodeksu Pracy oraz akty prawne wymienione w rozdziale I.
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